
Die LM IT Services AG ist seit über 30 Jahren im nationalen und internationalen IT-Sektor tätig und gehört fest
zur IT-Landschaft in Osnabrück und Umgebung. Unsere Schwerpunkte sind Training, E-Learning,

Eventmanagement, Consulting und Softwareentwicklung. Als Teil unseres dynamischen Teams wirst du bei uns
die vielfältigen kaufmännischen Abläufe eines erfolgreichen IT-Unternehmens hautnah miterleben und gestalten.

Du möchtest während deiner Ausbildung sowohl herausgefordert als auch unterstützt werden? Du wünschst dir schrittweise
mehr Verantwortung zu erhalten und möchtest deine eigenen Ideen einbringen? Dann bist du bei uns genau richtig! Du

kannst schnell eigene Aufgaben übernehmen und deinen Teil zum Erfolg von LM beitragen.

Auch nach deiner Ausbildung bieten wir dir vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten und Karriereperspektiven. Nimm die
Herausforderung an und starte deine Karriere bei der LM IT Services AG!

Ausbildung zum Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement mit
Schwerpunkt Office Management

(87)

 Standort: Osnabrück  Anstellungsart(en): Vollzeit

Deine Ausbildung

Du lernst unsere Prozesse und Arbeitsweisen kennen und erhältst einen umfassenden Überblick über die
kaufmännischen Aufgaben. 
Du arbeitest mit unterschiedlichen Softwareprogrammen, pflegst Daten und Dokumente und übernimmst
eigene Aufgaben im Datenmanagement.
Betreuung unserer Gäste bei Events und Meetings: So sammelst du Praxiserfahrung. 
Du bist Ansprechpartner (m/w/d) für interne Veranstaltungen, Office-Management, Reisebuchungen und
vielem mehr.
Mit zunehmender Einarbeitung wächst deine Verantwortung: Du bearbeitest selbstständig Projekte und
unterstützt das Team bei komplexen Aufgaben. 
Wir bieten dir hervorragende Entwicklungsmöglichkeiten, auch über deine Ausbildung hinaus. 

Was wir von dir erwarten

Ein erfolgreich abgeschlossenes Abitur oder den schulischen Teil der Fachhochschulreife, idealerweise im
Bereich Wirtschaft.
Routine im Umgang mit MS-Office und ein Interesse an wirtschaftlichen Abläufen wie Buchführung. 
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie gute bis sehr gute Englischkenntnisse.
Eine präzise, strukturierte Arbeitsweise sowie Verantwortungsbewusstsein, Flexibilität und Freude an der
Arbeit im Team. 
Gute Umgangsformen und die Motivation, stets Neues zu lernen. 

Klingt das nach dir? Dann bewirb dich jetzt und werde Teil der LM IT Services AG. Wir freuen uns darauf, dich
kennenzulernen und gemeinsam mit dir in eine spannende Zukunft zu starten!

Was wir dir bieten

 

Starkes kollegiales Arbeitsumfeld
Offene Kommunikation, flache Hierarchien
Herausfordernde und anspruchsvolle Aufgaben
Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten



Ausgewogenes Essen in unserer Kantine, kostenfreie Getränke
Team Events, Firmenfeiern, gemeinsame Aktivitäten
Gesundheitsförderung durch Mitgliedschaft im Fitnessverbund
Zusammenkommen in der hauseigenen Bar

Deine Ansprechpartnerin

Helena Jüttner I Young Talent Management

LM IT Services AG 
Rheiner Landstraße 189
49078 Osnabrück

Tel.:                 +49 541 40664 2026
Mail:               ausbildung@lm-ag.de

Abteilung(en): Ausbildung
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