
Seit 1994 haben bei der LM IT Services AG schon viele großartige Karrieren begonnen. Starte auch du bei uns und werde Teil
eines internationalen und wachstumsstarken IT-Unternehmens. Zu LM's Kernkompetenzen zählen Training, E-Learning,

Eventmanagement, Consulting und der Bereich Softwareentwicklung. Während deiner Ausbildung unterstützt du das Global
Events und Support Solutions (GESS) Team bei anstehenden Aufgaben. 

Du möchtest während deiner Ausbildung sowohl herausgefordert als auch unterstützt werden? Du wünschst dir
schrittweise mehr Verantwortung zu erhalten und möchtest deine eigenen Ideen einbringen? Dann bist du bei uns genau

richtig! Du kannst schnell eigene Aufgaben übernehmen und deinen Teil zum Erfolg von LM beitragen.

Auch nach deiner Ausbildung bieten wir dir vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten und Karriereperspektiven. Nimm die
Herausforderung an und starte deine Karriere in der LM-Familie.

Auch Studienabbrecher sind bei uns herzlich willkommen. 

Ausbildung zum Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement
(Einstieg zu sofort möglich)
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 Standort: Osnabrück  Anstellungsart(en): Vollzeit

Deine Ausbildung

In Deiner Ausbildung hast Du die Möglichkeit, verschiedene Aufgaben im GESS oder darüber hinaus
kennenzulernen. 
Außerdem unterstützt Du das Team bei der Prozessautomatisierung innerhalb von Digitalisierungsprojekten. 
Du lernst unterschiedliche Softwareprogramme kennen und übernimmst die Pflege und Eingabe von Daten und
Dokumenten.
Dazu gehört die Unterstützung Deiner Teamkollegen bei internationalen Veranstaltungen mit Schwerpunkt auf
Online-Events im Bereich der IT (bspw. IT-Schulungen).
Außerdem kommunizierst Du mit internationalen Teilnehmenden und Auftraggebenden telefonisch oder per
Mail, auch in der englischen Sprache.
Nach und nach übernimmst du mehr Verantwortung. Du bearbeitest erste eigene Projekte oder unterstützt
deine Teamkollegen bei anspruchsvollen Tätigkeiten.
Du erhältst vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten, auch nach deiner Ausbildung.

Was wir von dir erwarten

Du hast dein Abitur in der Tasche oder den Abschluss des schulischen Teils der Fachhochschulreife, gerne im
Fachbereich Wirtschaft.
Die neuesten technologischen Möglichkeiten faszinieren Dich und Du möchtest andere Unternehmen dabei
unterstützen, sich weiter zu digitalisieren. 
Bestenfalls hast Du während Deiner Schulzeit (oder im Praktikum) bereits mit Microsoft-Tools (Teams,
SharePoint,...) gearbeitet und konntest die Vorteile selbst erfahren. 
Du bringst eine dienstelistungsorientierte Einstellung mit und legst Deinen Fokus auf Kundenzufriedenheit. 
Du bringst die Bereitschaft mit, unsere (internationalen) Kunden gelegentlich auch während der frühen
Morgen- und späten Abendstunden zu betreuen.
Du sprichst fließend Deutsch und hast sehr gute Englischkenntnisse 
Du bist verantwortungsbewusst, dynamisch, flexibel, kontaktfreudig und hast Spaß daran im Team zu arbeiten.
Gute Umgangsformen und ständige Lernbereitschaft sind für dich selbstverständlich.

Was wir dir bieten

Jährlich steigende Ausbildungsvergütung beginnend mit 850 Euro monatlich



Sehr gute Übernahmechancen nach der Ausbildung 
Starkes kollegiales Arbeitsumfeld
Flexible Arbeitszeitmodelle
Offene Kommunikation, flache Hierarchien
Ausgewogenes Essen in unserer Kantine, kostenfreie Getränke
Zusammenkommen in der hauseigenen Bar
Team Events, Firmenfeiern, gemeinsame Aktivitäten
Gesundheitsförderung durch Mitgliedschaft im Fitnessverbund 

Deine Ansprechpartnerin

Helena Jüttner I Young Talent Management

LM IT Services AG 
Rheiner Landstraße 189
49078 Osnabrück

Tel.:                 +49 541 40664 2026
Mail:               ausbildung@lm-ag.de
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